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1.1 Powermail (komplexere Mailformulare mit Double-
Opt-In)

Die Erweiterung "Powermail" bietet die Mdglichkeit komplexe Web- und
Kontaktformulare mit Double-Opt-In zu erzeugen. Typo3 bringt zwar von Haus
aus Webformulare mit (Inhaltselement "Mail-Formular"), die aber nur Uber
einen sehr beschrankten Funktionsumfang verfigen und keine Moglichkeit far
ein Double-Opt-In bieten. Zusatzlich versendet Powermail nicht nur eine Mail an
den Empfanger, sondern speichert die Daten auch im System.

Double-Opt-In bedeutet, dass Benutzerinnen, die ein Formular ausgefullt
haben, zunachst eine Bestatigungs-Mail erhalten, die an die Mailadresse geht,
die im Formular abgefragt wurde. Erst nach dem Klick auf einen
Bestatigungslink, geht eine Mail an den Empfanger raus. Dadurch wird sicher
gestellt, dass die Person, die das Formular ausgefullt hat, auch wirklich die
angegeben Mailadresse verwaltet.
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1.1.1 Das Plugln "Powermail"

Das Plugln kann je nach Bedarf sowohl in die rechte Spalte als auch in die
Normalansicht eingefugt werden und verfugt Gber nachfolgende Unterregister:

+ Allgemein

* Formulardaten
+ Felder

» Absender
 Empfanger

* Antwortseite

o Zugriff

1.1.1.1 Unterregister "Allgemein"

Im Unterregister "Allgemein" kann ein Titel eingetragen werden, der dann
oberhalb des eigentlichen Formulars steht. Das Unterregister entspricht dem
anderer Pluglins....

1.1.1.2 Unterregister "Formulardaten”

Seiteninhalt auf Seite "Test Powermail” neu erstellen
Formularname (fur internen
Gebrauch) Aligemein Formulardaten /2, | Felder Abzender
Um den Uberblick Gber
verschiedene Formulare auf einer
Webseite zu behalten, ist es Pflicht
im Reiter ,Formulardaten” einen

Formularname (fir internen Gebrauch)

qumularnamgn zu Vergeben. ) Speicherort fiir E-Mails (leer fiir gleiche Seite)
Dieser Name ist nicht sichtbar fur .
Benutzerlnnen der Webseite.

J Seie
Speicherort fur E-Mails (leer Bestétigungsseite aktivieren
fur gleiche Seite) )
Powermail versendet nicht nur eine
Mail wenn ein Formular Mehrere Schritte (jedes Fieldset ist eine eigene Seite)
abgesendet wird, sondern | Zeige alle Fieldsets auf einer Seite (Standard) v |

speichert die Daten auch im

System. Auf welcher Seite bzw. in | Double Opt-in aktivieren

welchem Ordner, wird hier

festgelegt. Du kannst die Eingaben Abbildung 1: Unterregister "Formulardaten"
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entweder auf der selben Seite wie das Formular-Plugln oder dafur extra einen
Ordner als Unterseite erstellen. Wenn die Daten im System gespeichert werden
sollen, dann unbedingt dieses Feld ausfullen.

Wenn Daten im System gespeichert werden sollen, bitte unbedingt ausfullen;
auch wenn es die gleiche Seite ist.

Bestatigungsseite aktivieren

Wenn aktiviert, werden Nutzerinnen auf eine Seite weitergeleitet, auf der sie
nochmals alle Angaben prufen und ggf. andern konnen. Ansonsten erscheint
nur die Danke-Seite, die Ihr im Register , Antwortseite” mit Text versehen
konnt.

Mehrere Schritte (jedes Fieldset ist eine eigene Seite)

Die Standardeinstellung "Zeige alle Fieldsets auf einer Seite" sollte moglichst
beibehalten werden, dann befinden sich alle Felder des Formulars auf ein und
der selben Seite.

FUr komplexere langere Formulare ist es maoglich, die Felder auf mehrere Seiten
einzuteilen, zwischen denen die Leserinnen auf der Webseite dann uber
~Norheriger Schritt” und ,,Nachster Schritt” navigieren konnen. Da die
Absprungrate bei solchen Formularen hoch ist, raten wir davon aber eher ab.

Double Opt-in aktivieren

Aktiviert Ihr diese Checkbox, mussen User ihre Angaben uber einen
Bestatigungslink, der ihnen per Mail zugesandt wird, zunachst bestatigen.
Sollte moglichst immer aktiviert sein, da es euch auch vor Spam schutzt.

1.1.1.3 Unterregister "Felder"

Hier wird das eigentliche Formular eingerichtet. Dabei werden Felder auf einer
oder mehreren Formularseiten (Feldgruppen) erstellt. Innerhalb einer
Formularseite werden die Felder eingerichtet und befinden sich daher immer im
Kontext einer Formularseite.

® "Zeige alle Fieldsets auf einer Seite": Wenn Du Felder nicht in mehrere
Gruppen aufteilen willst, genlugt es, wenn Du eine Seite anlegst und alle
Felder darunter einrichtest. Bei mehreren Formular-Seiten auf einer
Webseite fungieren diese als Feldgruppen.

® Mehrere Schritte: Pro Schritt wird eine Seite angelegt.

Beim Erstellen eines neuen Formulars wird also zunachst eine Formularseite
(Feldgruppe) neu angelegt.
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gcms-intern.de Statisik (PIWIK)

EY
v WEB
|t Seite {3 Griine Demoseite Seiteninhalt "Anmeldung” auf Seite Anmeldung bearheiten
@@ Anzeigen v _7 Startseite : -
:] it - \olltext Startseite Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfan
e e T
» Termine
77 Papierkorb . Formularseiten
- b _1 Anmeldung
G Links Giberpriifen _»] Fraklion/ Abgeordnete & leu anlegen Formularseiten
Q Powermail » [ ] Themen/ Kategoriemenii Neu anlegen Formularseiten

Abbildung 2: Anlegen einer neuen Formularseite

Die Formularseite hat zunachst keinen Titel und wird auch mit der Bezeichnung
"Kein Titel" angezeigt. Uber die Icons rechts kann eine weitere Seite nach
dieser angelegt werden. Die Formularseite kdnnt Ihr spater noch umbenennen,
verschieben, ausblenden oder I6schen.

Seiteninhalt "Testformular” auf Seite Powermail bearbeiten

Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfanger Antwortseite Zugriff
Formularseiten
Neu anlegen Formularseiten
»
[Kein Titel] =El o
I'Ieu anlegen Formularseiten

Voransicht
Abbildung 3: Neu angelegte Formularseite

Um die Formularseite zu betiteln und/oder dazugehorige Felder anzulegen,
klicke auf "Kein Titel" bzw. bei Seiten, die bereits einen Namen haben, auf den
Seitennamen. Es offnet sich dann die Maske fur die Formularseite und die
dazugehorigen Felder.

1.1.1.4 Formularseite / Feldgruppe

Titel
Dies ist kein Pflichtfeld. Der hier gesetzte Titel erscheint im Frontend.

powermail Formular U be Isc h rlﬁ:
_ Titel Fe]dgruppe
Name

clo

Abbildung 4: Beschriftung im Frontend
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CSS-Klasse hinzufugen

Kann in den meisten Fallen leer gelassen werden. Mit CSS-Klassen kannst Du
Formulare mit mehreren Formularseiten tabellenartig anlegen. Standard ist
linksbundig. Daneben stehen vier weitere Klassen zur Verfugung: ,Links halbe
Breite” und , links halbe Breite mit Rand“ sowie ,rechts halbe Breite” und
~rechts halbe Breite mit Rand”.

Hast Du dich einmal fur eine CSS-Klasse entschieden, mussen auch die
weiteren Seiten im Formular eine Klasse zugewiesen bekommen, damit es nicht
zu Uberschreibungen von Inhalten kommt.

Formularseite 1 Formularseite 2
Bitte wahlen Sie eines der folgenden Bezahlung per ...
Produkte aus ... ® |astschrift
‘&' Broschire Rechnung
CD
E-Cards

Abbildung 5: Beispiel flir CSS-Klassen ,,links halbe Breite mit Rand” und ,,rechts
halbe Breite mit Rand”

Verbergen
Die komplette Formularseite (nicht der Titel!) wird ausgeblendet.

Start / Stop
Uber die ,Start“- und , Stopp“-Einstellung kannst Du das Erscheinen bzw. die
Sichtbarkeit bestimmter Formularseiten zeitlich begrenzen.

[5] Angemeine Angaben BEE £
J L= - g
Feldgruppe
Titel CS5S-Klasse hinzufiigen Verbergen: Start: Stopp:
b | Allgemeine Angaben il | |
Felder Links halbe Breite
Rechts halbe Breite
ENeu anlegen Formularfelder Links halbe Breite mit Rand
Rechts halbe Breite mit Rand

J_L,J,Neu anlegen Formularfelder

Abbildung 6: Formularseite noch ohne Felder

1.1.1.5 Felder in einer Formularseite erstellen

Um ein Feld in einer Formularseite zu erstellen, wird diese zunachst zum Offnen
angeklickt. Ist noch kein Feld vorhanden, sieht die Maske so aus wie in
Abbildung 6 oben und ein Klick auf "Neu anlegen Formularfelder" erstellt das
erste Feld. Ist bereits ein Feld vorhanden, wie im Beispiel "Name" unten, so
kdnnen Uber das Plus-Symbol weitere Felder angelegt werden.

GCMS newthinking communications GmbH
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Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfanger Antwortseite Zugriff

Formularseiten

Neu anlegen Formularseiten

B Allgemeine Angaben @ B[] @ T

Feldgruppe
Titel C55-Klasse hinzufiigen Verbergen: Start: Stopp:
Allgemeine Angaben ! L ¥ = =

Felder

Neu anlegen Formularfelder

@Name @F = o T

Neu anlegen Formularfelder

Neu anlegen Formularseiten

Abbildung 7: weiteres Feld anlegen und Position wéahlen

Wie auch bei den Formularseiten wird ein neues Feld zunachst in einer neuen
Zeile mit dem noch nicht vorhandenen Titel angezeigt. Durch Klicken auf den
Titel wird die Maske des Feldes geo6ffnet. Neue Felder gehdren zunachst zum
Feldtyp "Textfeld". Im Auswahlfeld "Feldtyp" kann die gewlnschte Art des
Feldes ausgewahlt werden.

Ein Titel ist bei Feldern Pflicht, muss also immer gesetzt werden. Wie auch
Formularseiten kdnnen Felder Uber die entsprechenden Symbole auf der
rechten Seite ausgeblendet, verschoben oder geldscht werden. Alle anderen
Felder hangen vom Feldtyp ab.

1.1.1.6 Feldtypen

Im folgenden werden die Feldtypen einzeln BL
vorgestellt. Felder, die immer wieder '

vorkommen, etwa Pflichtfeld oder die STANDARD
Beschreibung, werden nicht bei jedem Typ Fel Textfeld
aufgefuhrt. Tite Mehrzeiliges Textfeld
Textfeld ﬁ; Auswahlbox
Erzeugt ein einzeiliges Textfeld. - Checkbox(en)

Fel Radioknopf/knopfe

® Max. Lange: Begrenzt die Eingabe auf cchaithiche Ahschicien

der Webseite auf eine Zeichenanzahl. =

EXTRA
|5 Captcha-Abfrage

® Nur lesen: ins Feld kann auf der
Webseite nicht geschrieben werden. Es

wird nur der unter "Standardwert" Schaltflache Zuriicksetzen
eingetragene Text/Wert angezeigt. Text anzeigen
Sinnvoll um etwa HTML-Code zum TYPO3-Seiteninhalt
Einbinden von Bannern anzubieten. Verstecktes Feld

e Standardwert: Hier kdnnen ein Muster Datum- und Zeit-Feld
vorgegeben werden, das Leserlnnen Datumfeld
die Eingabe vereinfachen soll. Grafik als Absendeschaltflache

® Dieses Feld Uberprifen auf: wird das iTﬂXﬂE'ﬂ LY

Abbildung 8: Die Typen ftir
Formularfelder
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Feld zur Eingabe von Mailadressen genutzt, sollte die Option "E-Mail-
Adresse" aktiviert werden. Dann pruft das Formular beim Klicken auf
"Absenden", ob die Form uberhaupt einer E-Mail-Adresse entspricht.

® Zusatzliche Einstellungen: Hier kann eine Beschreibung mit Hinweisen
zur Eingabe fur die Webseiten-Besucher eingestellt werden.

Mehrzeiliges Textfeld
Ein Textfeld Uber mehrere Zeilen, zum Hinterlassen von Freitext (z.B.
"Anmerkungen").

® Zeilenanzahl: definiert die Anzahl der Zeilen

® Max. Lange: Begrenzt die Eingabe auf der Webseite auf eine
Zeichenanzahl.

® Nur lesen, Standardwert und zusatzliche Einstellungen: siehe oben, bei
Textfeld

Auswahlbox
Bei diesem Feldtyp konnen Webseite-Besucher aus einer Drop-down-Liste eine
Option auswahlen.

® Optionen eintragen: Fur jede neue Option bitte eine neue Zeile beginnen.

® Mehrfachauswahl erlauben: Soll eine Mehrfachauswahl moglich sein,
kannst Du bei ,,Mehrfachauswahl“ einen Haken setzen.

Checkbox(en)

Checkboxen werden insbesondere zum Bestatigen von AGBs und
Datenschutzbestimmungen genutzt, zumeist als Pflichtfeld. Bei mehreren
Optionen ist eine Mehrfachauswahl maoglich.

® Optionen eintragen: pro moglicher Auswahl eine Zeile, Checkboxen
ermoglichen Webseite-Besuchern eine Mehrfachauswahl

Radioknopf(-knopfe)
Radioknopfe beschranken die Auswahl auf genau nur eine Option.

® Optionen eintragen: pro moglicher Auswahl eine Zeile, Radioknopfe
ermoglichen Webseite-Besuchern max. eine Option auszuwahlen

Schaltflache Abschicken
Fugt eine Schaltflache mit Absenden-Funktion ein.

® Bei ,Beschriftung” kannst Du eintragen, wie die Absenden-Schaltflache
im Formular heiRen soll

GCMS newthinking communications GmbH
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Captcha-Abfrage

Ein Captcha dient dazu, Eingaben durch Menschen von denen durch
sogenannte Spam-Bots zu unterscheiden. Spam kann dadurch zumindest
deutlich reduziert, wenngleich nicht ganz verhindert werden. Auch wenn das
fur die Leserinnen auf der Webseite ein zusatzlicher Schritt ist, sollten
moglichst alle Formulare mit einem Captcha versehen werden.

Schaltflache Zurucksetzen

Bietet dem Webseiten-Besucher eine Moglichkeit vor dem Absenden samtliche
bislang gemachten Eingaben innerhalb einer Seite (Feldgruppe) zu loéschen,
sodass die Felder wieder leer sind.

® Seite neu laden und Session leeren: Wird im Frontend auf diese Schalt
geklickt, so wird die Session auf unserem Server geloscht und die
Formularseite wird neu geladen. Bei Formularen im Modus "Mehrere
Schritte" gelangt der Webseiten-Besucher im Formular dann auf die erste
Seite des Formulars zurlck, ansonsten bleibt sie/er auf der aktuellen
Seite.

Text anzeigen

Hiermit kann einfacher Text zwischen den Feldern eingefugt werden. Die
Beschriftung muss ausgefullt werden, wird aber im Frontend nicht angezeigt.
Der Text, der im Frontend erscheinen soll, wird unter "Standardwert"
eingetragen.

Typo3-Seiteninhalt

Hiermit konnt Ihr Typo3-Inhaltselemente, die sich bereits auf eurer Webseite
befinden, in das Formular einbinden. Klicke rechts neben "Standardwert" auf
das Ordnersymbol "Datensatze durchblattern” und wahle den Inhalt aus.

Bitte beachte: Bei Inhaltselementen vom Typ "Text" sowie "Text und Bild"
funktioniert die Teaserfunktion innerhalb eines Formulars nicht.

Verstecktes Feld
Ein Feld, das auf der Webseite nicht sichtbar ist.

"Datum und Zeit" sowie "Datum"
Bitte nicht nutzen, diese Funktion ist buggy.

Grafik als Absendeflache

Hier kann statt eines Textbuttons zum Absenden, eine Grafik uber das Feld
“Bildpfad" eingebaut werden. Den Pfad zum Bild ist die URL des Bildes in eurer
Dateiliste. Klicke dazu den Bildtitel in der Dateiliste an, so dass sich das Bild in
einem neuen Browserfenster 6ffnet, und kopiere dann die URL ab
~Juserspace/..."”. Das Bild sollte sich bereits in der richtigen GrofSe in der

GCMS newthinking communications GmbH
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Dateiliste befinden.

Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfanger Antwortseite Zugriff

Formularseiten

_Td MNeu anlegen Formularseiten

[BliIKkein Titel] @ F [ g

Feldgruppe
Titel CS55-Klasse hinzufigen Verbergen: Start: Stopp:

| Al E

Felder

_Eé Neu anlegen Formularfelder

[£] Vorname OEE Hem
[Z] Nachname OBEEL ¢ o
[Z] E-Mail OELEE ¢
[£] Bemerkungen OBEEM ¢
[£] Datenschutzbestimmung @FCLEE ¢
[Z] captcha OBEED ¢
[£] Absenden OB Y

_Eé Neu anlegen Formularfelder

_Té MNeu anlegen Formularseiten

AEE/’HJBQ 9: Beispiel far Formular in Arbeitsoberfldche - Bearbeiten der Felder durch Anklicken

1.1.1.7 Unterregister "Absender"

Dieses Unterregister bezieht sich auf die Mail(s) die nach dem Absenden eines
Formulars versendet werden, wobei grundsatzlich 3 Mails mdglich sind:

® Mail mit Bestatigungslink bei Double-Opt-In an Absender
® Mail mit Daten an Dich als Empfanger (siehe Unterregister "Empfanger")
® Mail mit Daten an den Absender

E-Mail-Adresse des Absenders

Soll eine Person nach dem Absenden eines Formulars eine Mail erhalten, kann
hier das Feld aus dem Formular ausgewahlt werden, in das die E-Mail-Adresse
eingetragen wird. Bleibt das Feld hier leer, erhalt die Person keine Mail. Da aber
immer nach dem Absenden zumindest noch mal die Eingaben auf der Webseite
angezeigt werden und dazu noch die Moglichkeit besteht, eine Antwortseite mit
weiteren Infos oder einem Dankeschon zu erstellen, sind Bestatigungsmails
nicht zwingend erforderlich.

Es ist aber empfehlenswert diese Mail zu verschicken, da der Absender so auch

GCMS newthinking communications GmbH
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spater in der Mail noch mal nachschauen kann, welche Eingaben gemacht
wurden.

Name des Absenders

Hier konnen die Felder mit Namens-Informationen ("Titel", "Vorname",
“Nachname") ausgewahlt werden. Du siehst dann bei Deiner Mail mit den
Daten, wer die Eingabe in das Formular gemacht hat. Dieses Feld ist also nur
fur Dich relevant, nicht fur die Absender.

Text E-Mail an Absender

Bitte den Wert ###POWERMAIL_ALL### stehen lassen, denn hieruber werden
die Daten fur die Mail an den Absender eingelesen. Du kannst dartber und
darunter eine personliche Anrede und Text (etwa ein Danke fur
Anmeldung/Teilnahme/Interesse) oder Signaturen setzen.

Bitte nutze den Editor sparsam, da nicht alle Moglichkeiten des Editors
unterstutzt werden, Bilder und Multimedia-Elemente funktionieren z.B. nicht.

Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfanger Antwortseite Zugriff

E-Mail-Adresse des Absenders
|. E-Mail | LA

Mame des Absenders

Ausgewahlte Objekte: Verfigbare Objekte:
Vorname E‘ Vorname
Machname E| Nachname
E-Mail v

Betreff fir Absender-E-Mail

Herzlichen Dank fir die Anmeldung

Text E-Mail an Absender

B 7 U | x x| | o G2 @ 0aMn (& %9

&2 HH| | | | | §2 v
&* g' | EE | i= = | €&  Format ~ Absatz -
Halle,
bei uns jst folgends Anmeldung gingegangen
FEFPOWERMALL ALL###
Viglen Dank]
g\;\; LAI m
Abbildung 10: Beispiel fiir Unterregister "Absender"
GCMS newthinking communications GmbH
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1.1.1.8 Unterregister " Empfdnger"

Samtliche Felder in diesem Unterregister beziehen sich auf den "Empfanger"
der des Formulars. Geht es etwa um die Anmeldung zu einer Veranstaltung,
ware der Empfanger die Person, die die Veranstaltung organisiert. In den
meisten Fallen wird es eure Geschaftsstelle oder info@-Adresse sein.

Betreff fur Empfanger-E-Mail
Hier macht ein Betreff Sinn, an dem ihr sofort erkennt, was fur eine Mail das ist.

Empfanger E-Mail (und optional Empfanger Name)

Hier muss die Mailadresse der Person oder Geschaftsstelle eingetragen werden,
an die die Mails mit dem Daten aus dem Formular gehen sollen. Bleibt das Feld
leer, werden die Eingaben nur im Redaktionssystem gespeichert.

Achtung: bitte keine Namen zusatzlich zur Mailadresse in das Feld schreiben,
denn dies fuhrt zu Fehlern.

Text E-Mail an Empfanger
Auch hier bitte ###POWERMAIL ALL### stehen lassen, da sich dahinter die

Vorlage fiir den Versand der Daten verbirgt.

Allgemein Formulardaten Felder Absender Empfanger Antwortseite Zugriff

Betreff fiir Empfanger-E-Mail
Neue Anmeldung zur Konferenz

Empfinger E-Mail {(und optional Empféanger Name)

» info@gruene-musterstadt.de

Text E-Mail an Empféanger

B 7 U|sx x|E | X 52 @ @ a0k
4= H || | | | | 2 wm

A~ 87| 35 | i= i= | ¢ | Format ~ Absatz -
| | | -

#£EPOWERMAIL ALL###
Abbildung 11: Beispile Unterregister "Empfanger"

1.1.1.9 Unterregister "Antwortseite"

Hier kannst Du den Text, den eine Person nach dem Absenden auf der Webseite
angezeigt bekommt, anpassen. Auch hier am besten

GCMS newthinking communications GmbH
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###POWERMAIL_ALL### stehen lassen und nur davor und dahinter Text
eingeben, da ansonsten die Daten-Eingaben nicht mit angezeigt werden.

Allgemein “ Formulardaten “ Felder “ Absender H Empfanger H Antwortseite Zugriff L

Antworttext (wird nach dem Versand auf Website angezeigt)

| ot Ga B D G |44 %5 |

B 7 U | x, x|

S

‘Lliﬂlfﬁ‘l | L *l* +1| |ﬂHTI‘I1L\;
A-W-| =35 |z = | ¢ Format » Absatz .
Herzlichen Dank fir die Anmeldung!

Du hast folgende Angaben gemacht:
##FPOQWERMAIL ALl ###

In Kirze erhaltst Du weitere Infos zur Kenferenz.
Grul yom
Webteam

Abbildung 12: Beispiel fur Antwortseite

1.1.2 PlugIn-Datensaitze

Grundsatzlich ist das Plugln Powermail zwar so aufgebaut, dass alle
Einstellungen im Plugln selbst vorgenommen werden. Powermail erstellt aber
auch fur jede Formularseite und jedes Formularfeld einen Plugln-Datensatz.

v Seiteninhalt (1)

Uberschrift: 2 7 Tl [Ref]
Anmeldung zur Konferenz BsEHOR ¢ 2
Titel e The [Ref]
[Kein Titel] & O =i 1
Beschriftung Bl ¢ mhe [Refl
Name & O Hem 1
E-Mail ¢ 0B EBHHYT 1
Absenden g OB BHEH YT 1
Absender B Ty [Ref]
sabine@muster.de s OR g

peter@muster.de s OR jin

Abbildung 13: Formular und E-Mails eines Formulars in Listenansicht
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Zum Bearbeiten einzelner Felder ist die Listenansicht haufig der schnellere
Weg, da das Feld hier direkt geoffnet werden kann. Im Plugin sind mehrere
Klicks notig. Felder in der Listenansicht neu zu erstellen macht aber keinen
Sinn, da diese dann keiner Formularseite zugewiesen sind.

Auch die Eingaben in die Formulare
werden als Plugin-Datensatze :
gespeichert und sind in der Listenansicht ':“EI Startseite

{7 Griine Demoseite

sichtbar, wie auf der oberen Abbildung »-[7 Pressemitteilungen

13 im Fenster "E-Mails". Wie der Name

schon sagt, werden allerdings dort nur 'D Konferenzanmeldung
die E-Mails der Absender angezeigt und - |[C7 Ablage Dateneingaben

es konnen Uber "Bearbeiten" auch keine EI ——
Eingaben bearbeitet werden. Wer gerne ; Abbildung 14: Ordner fiir Daten
Felder in der Listenansicht bearbeitet, '
und nicht durcheinander kommen oder
versehentlich Eingaben |6schen will, sollte die Eingaben in einem separaten

Systemordner speichern. Zur Verwaltung der Eingaben gibt es im Web-Modul

den Punkt "Powermail".

1.1.3 Webmodul "Powermail" & Datenexport

Wie oben bereits erwahnt, speichert Powermail auch die Eingaben ins Formular
im System. Zum Einsehen oder Loschen, aber vor allem zum Exportieren als
Tabelle, gibt es das Webmodul "Powermail". Um es zu nutzen, wahlist Du im
Seitenbaum zunachst den Ordner mit den Dateneingaben aus. Diesen Ordner
hast Du bereits im Unterregister "Formulardaten" im Feld Speicherort fur E-
Mails eingetragen.

Dann wahlst Du im Menu ganz links, unterhalb von Web, den Punkt "Powermail"
aus.

gcms-intern.de Statisik (PIWIK) £ demo  apmeden W 1 HE BE

Pfad: ...e / /Ablage D; /

¥ WEB
(7 Seite ({3 Griine Demoseite Powermail

@ Anzeigen » [ startseite = =
9 v : ~0 s
_— >3 Pressemi N — 08.06.2013 17:29 2 08.06.2013 18:31 7
= s
Papierkorb 2 B | #* Empfanger
- fECl Ablage Dateneingaben I peng
: O» 1 08.06.2013 17:40 peter@muster.de info@gruene-musterstadt.de  5.9.53.154
- —
: ; > o2 08.06.2013 17:29 sabine@musterde info@gruene-musterstadt.de  5.9.53.154
@ Powermail » [ so smooth d i e
’ ~[ mg
@ Info 2 Spalten Test

Y Zugriff " Galerie
i Gorier &l Karussell Galerie
> [ Termine
¥ DATEI - News

Abbildung 15: Webmodul "Powermail"
Das Webformular hat drei Funktionen:
* Export von Dateneingaben als Tabellen
* Ansicht der Dateneingaben
* Loschen von Dateneingaben
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1.1.3.1 Daten als Tabelle exportieren

Haufig ist es notwendig Daten in einer Tabelle zu organisieren, etwa um einen
Serienbrief per Post oder ein Mailing als E-Mail an alle Absender erstellen zu
kénnen. Um samtliche Eingaben als Tabelle vom Format .csv zu exportieren,
klicke auf das Icon "CSV" oben links.

£ demo Abmelden W LSy 'I'J -, Suchbegriff eingeben

Exportformat B [§

Pfad: ...e Demoseite/Konferenzanmeld.../ Ablage Datenein.../

Powermail

# Datum - Absender Empfinger IP-Adresse
|:| k1 08.06.2013 17:40 peter@muster.de info@gruene-musterstadt.de 5.9.53.154
|:| k2 08.06.2013 17:29 sabine@muster.de info@gruene-musterstadt.de 5.9.53.154

Abbildung 16: Eingaben exportieren

Die weiteren Schritte hangen vom Betriebssystem und dem Office-Programm
auf deinem Computer ab. Alternativ kannst Du bei manchen Browsern auch mit
dem Mauszeiger Uber das Icon gehen, Uber die rechte Maustaste das
Kontextmenu aufrufen und dort “Ziel speichern wahlen". Dann wird die Tabelle
nicht direkt geoffnet, sondern erst mal lokal gespeichert.

1.1.3.2 Ansicht aller Dateneingaben & HTML-EXxport

Die Eingaben kdénnen online aber auch als HTML mit allen Feldern und
gespeicherten Informationen dargestellt werden, wozu das Icon "HTML-
EXPORT" dient.

£ demo Abmelden W 12Y .I'J -, Suchbegriff eingeben

Exportformat: B 8

Pfad: ...e D ite/Konf Id.../ Ablage Datenein.../
Powermail
| ] # Datum « Absender Empféanger IP-Adresse
|:| k1 08.06.2013 17:40 peter@muster.de info@gruene-musterstadt.de 5.9.53.154
|:| B 2 08.06.2013 17:29 sabine@musterde info@gruene-musterstadt.de 5.9.53.154

Abbildung 17: HTML-Export starten

Klickst Du es direkt mit der linken Maustaste an, so 6ffnet es sich im
Detailbereich. Besser ist es, mit dem Mauszeiger uber das Icon zu gehen, Uber
die rechte Maustaste das Kontextmenu aufzurufen und die Option "In neuem
Tab offnen" zu wahlen, dann gibt es mehr Platz fur die Darstellung der Tabelle.

GCMS newthinking communications GmbH
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gcms-intern.de Statisik (PIWIK) & demo someiden . W 15 TR D

R Y o Sender IP| Recipient Email | Page Sender
address email subject | 1D Iocation|

Mozila/5.0 (X11; U;

¥ WEB
= Linux x86_64; de-de)
[ Seite Griine Demoseite Neua AppleWebKit531 2+
) Petar info@gruene-  Anmeklung {KHTML, live Gacka)  hitp://gems-esten.de
»
o Aaseien [ startseite 1. 08.06.2013 17:40 [0 peter@musterde peter@musterde  5.9.53.154 | UELENe 4aven |0l R i
i »[] pressemitteilungen Konferanz Safan/531.2+
B Ubuntu/10.04 LTS ()
: v [] Konferenzanmeldung
T Papierkarb e Epiphany/2.30.2
Ablage Dateneingaben
35 Links berpriifen e Mozilla/5.0 (%11 Linux
[ MooFlow Neue xB6_64)
B e ; Sabine B L 1 po 3736 https s
@ e [ so smooth B e i T S5 et de 464968 |\ \TML, ke Gecko)  /konferanzanmeklung/
[ workspaces [ mq Konferanz Chrome/27.0.1453.110
! Safar/537 36
@ 1nfo [ 2 spaiten Test
3 Zugriff » gl Galerie

Bl Karussell Galerie

Abbildung 18: Eingaben online ansehen

1.1.3.3 Ansicht einzelner Dateneingaben

Datensatzes anzuschauen, kannst Du Uber Bxporromat: E1 )

das kleine Pfeil-Symbol den Datensatz

fkl Powermail
aufklappen.
08.06.2013 IEl 17:29 |¥ 08.06.2013 | 19:02 |v
| # Datum - Absender
] u 1 08.06.2013 17:40 peter@muster.de
Name: Peter Muster
E-Mail: peter@muster.de
DE] 2 08.06.2013 17:29 sabine@muster.de

Abbildung 19: Eine Dateneingabe

1.1.3.4 Dateneingaben l6schen ausklappen

Im Webmodul kobnnen Dateneingaben sortiert und nach Datum gefiltert werden.
Links von jeder Dateneingabe befindet sich eine Checkbox, mit der ein
Datensatz zum Loschen markiert werden kann. Das kann z.B. nach einem
Datenexport sinnvoll sein, da immer alle Dateneingaben exportiert werden.

& demo  apmeien W 1T IR SRRSO

Exportformat: Bl -'

Pfad: ...e Demoseite/Konferenzanmeld.../Ablage Datenein.../

Powermail
Datum ~ Absender Empfanger IP-Adresse
1 08.06.2013 17:40 peter@muster.de info@gruene-musterstadt.de  5.9.53.154
2 08.06.2013 17:29 sabine@muster.de info@gruene-musterstadt.de 5.9.53.154

Pro SEite' g | _'-'-Eite'.n:-n 1 | oo | = Datensatze 1 - 2 von 2 anzeigen |

Abbildung 20: Dateneingaben lI6schen
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